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（一）登录
位置：教师端登录入口
实现内容：教师PC端登录
前提条件：无
操作说明：
（1）桌面找到课堂管控系统图标，双击打开，输入用户名和密码，点击登录，成功登录。
（2）勾选自动登录选框，保存登录成功时的用户名、密码，便于下次登录。
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（二）系统设置栏
1、系统设置

1.1、默认设置
位置：【系统设置】-【快捷打分】、【百分制总分】、【字体大小】
实现内容：实现教师客户端快捷打分和百分之换算中的分数设置，以及随机点名中学生名称字体大小的设置。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【系统设置】-【快捷打分】、【百分制总分】、【字体大小】，进入【默认设置】页面。编辑显示屏字体大小、打分设置的甲、乙、丙、丁、缺以及百分制总分，点击【确定】按钮，即可设置成功。
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1.2、我的信息
位置：【系统设置】-【我的信息】
实现内容：实现教师部分基本信息的修改。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【系统设置】-【我的信息】，进入【我的信息】页面
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（2）编辑真实姓名、性别、联系电话以及家庭住址，点击【确定】按钮，即可修改成功；点击【退出】按钮或者关闭按钮即可不修改任何信息退出该界面。
注意事项：无
1.3、密码修改
位置：【系统设置】-【密码修改】
实现内容：实现教师登录密码的修改。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【系统设置】-【密码修改】，进入【密码修改】页面；
[image: image4.png]J RESSESIHIES

L ) =@ ® |

RARE(S) EREUREM)

FRSA FtRE

#EE(H)

B @ B e D %
W MERR | RMEN  REES  AACE ISR AR RRH
x|
CogppE
SHEEEI
Lzl
—a T =EmER == .
O=mr || B L] -
== Fam: |
=1 ] WS [ *%
HAE:
=8
O igete % E3 R
mE
Qe B = U
@ =
L HigEs

HREWENMER LRSS FHARd(E):2019-08-26 14:39:33

HEBEAS ke SEEIE

2019/8/26 14:41:20

iRy 4NBIR BXEEIE : 400-8080-353





（2）编辑新密码、确认密码，点击【确定】按钮，即可修改成功；点击【取消】按钮或者关闭按钮即可不修改密码退出该界面。
注意事项：无
1.4、离开挂起
位置：【系统设置】-【离开挂起】
实现内容：实现教师登录客户端后，锁屏的功能。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击【离开挂起】，弹出锁定框，锁定框显示当前登录用户名与密码输入框，锁定之后，教师客户端不可进行任何操作，输入用户登录密码后，可解锁。
注意事项：
（1）也可参考下文“（十）离开挂起”章节
1.5、退出系统
位置：【系统设置】-【退出系统】
实现内容：实现教师登录客户端后退出系统功能。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击系统功能菜单【系统退出】，弹出系统退出提示对话框。

（2）点击【是】，直接退出该系统，点击【否】或者关闭该提示，取消退出系统操作。
注意事项：
（1）也可参考下文“（十一）系统退出”章节
2、统计报表
2.1、出勤统计
位置：【统计报表】-【出勤统计】
实现内容：实现教师对每个班级的出勤统计的查看及导出。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【统计报表】-【出勤统计】，进入【出勤统计】页面；
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（2）选择班级，可以查看不同班级的学员的出勤统计；勾选百分制，输入总分，统计报表显示百分制的分数，点击【导出Excel】按钮，可以导出需要的出勤统计报表。
2.2、班级分数汇总
位置：【统计报表】-【班级分数汇总】
实现内容：实现对所带班级的总分汇总及导出的功能。
前提条件：教师登录成功。
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【统计报表】-【班级分数汇总】，进入【班级分数汇总】页面；
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（2）可以查看不同班级的分数汇总统计（默认是按照总分降序排列）；勾选百分制，输入总分，统计报表显示百分制的分数，点击【导出Excel】按钮，可以导出需要的班级分数汇总统计报表。
注意事项：无
2.3、小组分数汇总
位置：【统计报表】-【小组分数汇总】
实现内容：实现对不同班级的每个小组的分数汇总及导出的功能
前提条件：教师登录成功。
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【统计报表】-【小组分数汇总】，进入【小组分数汇总】页面；
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（2）选择班级，可以查看该班级下的不同小组的分数汇总统计（默认是按照总分降序排列）；勾选百分制，输入总分，统计报表显示百分制的分数，点击【导出Excel】按钮，可以导出需要的小组分数汇总统计报表。
注意事项：无
2.4、个人分数排名
位置：【统计报表】-【个人分数排名】
实现内容：实现对班级下学员的总分进行统计排行的功能
前提条件：教师登录成功。
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【统计报表】-【个人分数排名】，进入【个人分数排名】页面；
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（2）选择班级，可以查看不同班级下学员的个人分数统计排行（默认是按照总分降序排列）；勾选百分制，输入总分，统计报表显示百分制的分数，点击【导出Excel】按钮，可以导出需要的个人分数排行统计报表。
注意事项：无
3、基础数据
3.1、班级管理

位置：【基础数据】-【班级管理】
实现内容：管理班级信息，包括新增、删除、修改。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击【基础数据】-【班级管理】，进入班级管理页面。页面右上方输入框输入班级名称，点击快速搜索，可查询相关班级信息。
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（2）点击班级管理页面左上角的【信息添加】按钮，进入添加班级页面，填写班级名称、班主任、联系电话、附加信息，点击【添加】，即可新增班级。
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（3）选中班级管理界面任意数据点击【信息修改】按钮，进入班级信息修改页面，对班级信息进行修改后点击【更新】，即可修改成功。
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（4）选中班级管理界面任意数据点击【信息删除】按钮，可删除此数据。
（5）点击【退出】按钮，退出班级管理页面。
注意事项：
（1）此功能涉及平台使用基础，请勿随意修改；
（2）数据删除不可恢复，请谨慎操作。
3.2、班组管理

位置：【基础数据】-【班组管理】
实现内容：管理各班级的学生分组。
前提条件：【基础数据】-【班级管理】中有班级数据。
操作说明：
（1）点击左侧【基础管理】-【班组管理】，进入班组管理页面。页面右上方输入框输入分组名称，点击快速检索，可查询相关分组信息。
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（2）点击班级分组页面左上角的【信息新增】按钮，进入添加分组页面，选择班级，填写分组名称，点击【添加】按钮，即可新增分组。
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（3）点击班级分组页面左上角的【学生分组】按钮，进入学生分组页面。
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（4）点击【退出】按钮，退出班组管理页面。
3.3、学员管理

位置：【基础数据】-【学员管理】
实现内容：管理学员信息，包括新增、删除、修改。 
前提条件：【基础数据】-【班级管理】下有学生所在班级数据，【基础数据】-【班组管理】下有学生所在班级分组数据。
操作说明：
（1）点击【学员管理】，进入学员管理页面。页面右上方输入框输入学员名称，点击快速检索，可精确查询学员的信息。
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（2）点击学员管理页面左上角的【信息新增】按钮，进入添加学员页面，填写学号、姓名、性别、所在班级、所在分组、联系电话、是否为组长、附加信息等，点击【添加】按钮，即可新增学员。
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（3）选中学生管理界面任意数据点击【修改】按钮，进入修改页面，对学号、姓名、性别、所在班级、所在分组、联系电话、是否为组长、附加信息等进行修改后点击【更新】按钮，即可修改成功。
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（4）点击【信息删除】，删除所选学生的信息。
（5）点击【导入模板】，下载导入模板文件。
（6）点击【导入数据】，选择已填写学员数据的模板，点击打开，完成学员信息导入。
（7）点击【全部删除】，弹出提示信息：“您确定要删除全部班级、分组、学生信息？”，点击是，全部删除；点击否，取消删除。
（8）点击【退出】，退出学员管理页面。
注意事项：
（1）此功能涉及平台使用基础，请勿随意修改；
（2）据删除不可恢复，请谨慎操作。
3.4、打分项管理
位置：【基础数据】-【打分项管理】
实现内容：管理打分项。 

前提条件：
操作说明：
（1）点击【基础数据】-【打分项管理】，进入打分项管理页面。页面右上方输入框输入打分项名称，点击快速检索，可查询符合条件的打分项信息。设置的打分项用于小组评价汇总统计。
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（2）点击打分项管理页面左上角的【信息新增】按钮，进入添加打分项页面，输入打分项名称、打分项类别、排序信息，点击【添加】按钮，即可新增打分项。
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（3）选中打分项管理界面任意数据点击【信息修改】按钮，进入修改页面，对打分项名称、打分项类别、排序信息等信息进行修改后点击【更新】按钮，即可修改成功。
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（4）点击【信息删除】，删除所选打分项的信息。
（5）点击【退出】，退出打分项管理页面。
3.4、打分数据

位置：【基础数据】-【打分数据】
实现内容：管理打分数据修改。 

前提条件：
操作说明：
（1）点击【基础数据】-【打分数据】，进入打分数据页面，数据分数可以修改。
[image: image22.png]J RESSESIHIES

=&

3

RAARES) HREEM) FRSA FtEE
B e e o R
LS REHE  NERR BEER TIEHER  EFHEE  RSRY
R
=5
[P T asmE B
| X
B8 B &
L aTE Po==sdd
—2 fYEHRS YA 488 E
e 2019/8/26...
2019/8/26...
=)
3l
ma
‘ L
= (@708 /%2231 LER ER TR AR '
WA KA
e aiETE:  2019/8/26 15:03:10 AT B BGEEE : 400-8080-353





3.4、数据备份

位置：【基础数据】-【数据备份】
实现内容：数据备份。 

前提条件：
操作说明：
（1）点击【基础数据】-【数据备份】，选择备份即可。
3.4、数据恢复
位置：【基础数据】-【数据恢复】
实现内容：数据恢复。 

前提条件：
操作说明：
（1）点击【基础数据】-【数据恢复】，选择备份时间即可。

4、帮助
4.1、使用帮助
位置：【帮助】-【使用帮助】
实现内容：提供本系统概要
前提条件：教师登录成功。
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【帮助】-【使用帮助】，进入【使用帮助】页面。
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4.2、关于
位置：【帮助】-【关于】
实现内容：提供本系统的版本信息、版权声明、使用声明
前提条件：教师登录成功。
操作说明：
（1）点击系统设置菜单【帮助】-【关于】，进入【关于】页面。
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注意事项：无
（三）考勤签到
位置：【系统功能栏】-【考勤签到】
实现内容：点名，管理学生考勤。
前提条件：教师登录成功
操作说明：
（1）点击【考勤签到】按钮，弹出选择上班班级窗口，选择班级。
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（2）【考勤签到】页面，页面按照小组分类展示全部学生姓名。页面底部左侧显示被点人、扣分比例、缺席扣分、小组扣分等数据，缺席扣分将扣除个人总分，小组扣分将扣除小组总分，扣分比例为缺席扣分与小组扣分的比例，默认2:1。
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（3）点击【选择方式】中的【随机点名】，进入【随机点名】页面，页面随机出现学生姓名，【随机点名】按钮变为【结束】按钮，点击【结束】按钮选定被点名学生，本页面可使用【缺勤】、【迟到】、【早退】、【请假】、【到勤】三种按钮标记学生考勤状态，依次为缺勤状态（✘）、请假状态（●）、到勤状态（✔），同时扣除此学生与所在小组相应分数，缺勤扣分与小组扣分分值为操作教师手动输入。
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（4）点击【选择方式】中的【分组点名】，进入【分组点名】页面，按小组分组显示全部学生姓名，教师可根据小组对人员依次进行点名，不会出现重复点名情况。本页面可使用【缺勤】、【迟到】、【早退】、【请假】、【到勤】三种按钮标记学生考勤状态，依次为缺勤状态（✘）、请假状态（●）、到勤状态（✔），同时扣除此学生与所在小组相应分数，缺勤扣分与小组扣分分值为操作教师手动输入。
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（5）点击【选择方式】-【全班点名】，进入【正常点名】页，页面以列表方式显示全部学生，可使用【缺勤】、【迟到】、【早退】、【请假】、【到勤】三种按钮标记学生考勤状态，依次为缺勤状态（✘）、请假状态（●）、到勤状态（✔），同时扣除此学生与所在小组相应分数，缺勤扣分与小组扣分分值为操作教师手动输入。
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（6）点击【选择方式】中的【缺勤关注】，页面显示本班全部学生姓名、点名次数、到勤次数。本页面可使用【缺勤】、【迟到】、【早退】、【请假】、【到勤】三种按钮标记学生考勤状态，依次为缺勤状态（✘）、请假状态（●）、到勤状态（✔），同时扣除此学生与所在小组相应分数，缺勤扣分与小组扣分分值为操作教师手动输入。
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（7）在随机点名、分组点名或正常点名页面，选择已打分的学生，点击【选择方式】中的【撤消当次打分】按钮，即可撤销对该学生的本次打分信息。
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（8）在随机点名、分组点名或正常点名页面，点击【选择方式】中的【撤消当日打分】，即可撤销教师当日对所有学生打分的信息。
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注意事项：
（1）【随机点名】中学生姓名下方拉动条控件可控制学生姓名显示字体大小；
（2）缺勤扣分与小组扣分输入框均有默认值，如适用可直接使用无需输入。
（3）教师点名后，学生的得分情况，可在【个人汇总】中查询。
（四）班级管理
位置：【系统功能栏】-【班级管理】
实现内容：选择班级、开始上课、提供本节课人员信息。
前提条件：
（1）在【后台】-【基础管理】-【教师分配班级】中为登录教师分配班级
（2）在【后台】-【基础管理】-【学生管理】-【学生管理】中已添加学生
操作说明：
（1）点击【班级管理】，在选择框中选择上课班级，进入【班级管理】页面。
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（2）班级管理页面中的班级列表可查看教师所关联全部班级。学生列表展示本班全部学生与学生分组，学生姓名前标有[image: image34.png]


符号者为此学生组组长，点击学生姓名，在【学生列表】标题后出现该学生姓名与电话。上课信息展示当前上课教师、上课班级、开始时间等信息。教师在授课的状态可点击此页面【结束上课】按钮结束本次授课，未上课状态可点击【开始上课】按钮进行本次授课。
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注意事项：
（1）仅可查看教师所关联全部班级。
（五）课堂教学
位置：【系统功能栏】-【班级活动】
实现内容：提问等活动的人员选择、打分。
前提条件：
（1）在【班级管理】中已经开始上课，在【快捷打分】中已填写打分设置。
操作说明：
（1）点击【课堂教学】按钮，进入【课堂教学】页面，页面按照小组分类分类全部学生姓名，页面下方记录被提问人、小组总得分，今日小组得分、个人总得分、今日个人得分、小组得分设置、个人鼓励分设置等，小组得分为个人为小组赢取的分数，此分数将计入小组总分，个人鼓励分为教师对学生个人的鼓励分数，此分数计入个人总分。
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（2）输入小组编号，点击【选择方式】中的【随机点名】，进入【随机点名】页面，页面随机出现学生姓名，【随机点名】按钮变为【结束】按钮，点击【结束】按钮选定学生。选定学生，输入【小组得分】，【素质得分】，【个人鼓励分】，点击【打分】按钮，完成对该学生所在小组与该学生得分的打分操作。分值可使用【个人鼓励分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。如提问时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（3）点击【选择方式】中的【随机小组】，进入【随机小组】页面，页面随机出现小组名称，【随机小组】按钮变为【结束】按钮，点击【结束】按钮选定小组，点击小组成员姓名可选定此学生。选定学生，输入【小组得分】，【素质得分】，【个人鼓励分】，点击【打分】按钮，完成对该学生所在小组与该学生得分的打分操作。分值可使用【个人鼓励分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。如提问时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（4）点击【选择方式】中的【全班学生】，进入【全班学生】页面，页面按照小组分类出现全部学生姓名，点击学生姓名可选定此学生。选定学生，输入【小组得分】，【素质得分】，【个人鼓励分】，点击【打分】按钮，完成对该学生所在小组与该学生得分的打分操作。分值可使用【个人鼓励分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。如提问时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（5）点击【选择方式】中的【提问次数】，进入【提问次数】页面，显示全班学生的姓名与各学生被提问的次数，点击学生姓名可选定此学生。选定学生，输入【小组得分】，【素质得分】，【个人鼓励分】，点击【打分】，完成对该学生所在小组与该学生得分的打分操作。分值可使用【个人鼓励分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。如提问时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（6）在随机点名、随机小组、全班学生或提问次数页面，选择已打分的学生，点击【选择方式】中的【撤消当次打分】按钮，即可撤销对该学生的本次打分信息。
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（7）在随机点名、随机小组、全班学生或提问次数页面，点击【选择方式】中的【撤消当日打分】，即可撤销教师当日对所有学生打分的信息。
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注意事项：
（1）【随机点名】、【随机小组】中学生姓名、小组名称下方拉动条控件可控制名称（姓名）文字显示大小；
（2）小组得分、个人鼓励分输入框均有默认值，如适用可直接使用无需输入。
（六）小组竞技
位置：【系统功能栏】-【小组竞技】
实现内容：提问等活动的小组打分。
前提条件：
（1）【班级管理】中已经开始上课
（2）【快捷打分】中已填写打分设置等数据。
操作说明：
（1）点击【小组竞技】按钮，进入【小组竞技】页面，页面按照小组分类出现全部学生姓名，页面【选择方式】栏下拉框可选择挑战小组。页面下方记录挑战小组、项目总分、挑战得分、应战小组、应战得分、解题得分等数据，其中挑战小组负责做题，应战小组负责出题，项目总分为挑战得分与应战得分的总和，挑战得分将计入挑战小组的小组总分，应战得分将计入应战小组的小组总分，解题得分也将计入应战小组的小组总分。
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（2）点击【选择方式】中的【随机个人】，进入【随机个人】页面，页面随机出现【选择方式】栏所选小组的学生姓名，【随机个人】按钮变为【结束】按钮，点击【结束】按钮选定答题个人。选定学生点击【打分】按钮，完成对该学生所在小组的打分操作，分值为页面底部左侧的【项目总分】，【挑战得分】输入框所填写分值，分值可使用【挑战得分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。打分操作包含对应战小组的打分，输入方式与【挑战得分】一致，打分项目为【应战得分】、【解题得分】。如活动时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（3）点击【选择方式】中的【随机小组】，进入【随机小组】页面，页面随机出现小组名称，【随机小组】按钮变为【结束】按钮，点击【结束】按钮选定小组，点击小组成员姓名可选定此学生。选定学生点击【打分】按钮，完成对该学生所在小组的打分操作，分值为页面底部左侧的【项目总分】，【挑战得分】输入框所填写分值，分值可使用【挑战得分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。打分操作包含对应战小组的打分，输入方式与【挑战得分】一致，打分项目为【应战得分】、【解题得分】。如活动时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（4）点击【选择方式】中的【全班学生】，进入【全班学生】页面，页面按照小组分类出现全部学生姓名，点击学生姓名可选定此学生。选定学生点击【打分】按钮，完成对该学生所在小组的打分操作，分值为页面底部左侧的【项目总分】，【挑战得分】输入框所填写分值，分值可使用【挑战得分】输入框后的【甲20】、【乙15】、【丙10】、【丁5】等快捷按钮填写，也可由操作教师手动填写。打分操作包含对应战小组的打分，输入方式与【挑战得分】一致，打分项目为【应战得分】、【解题得分】。如活动时发现学生未到勤可将学生标记为缺勤。
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（5）在随机个人、随机小组或全班学生页面，选择已打分的学生，点击【选择方式】中的【撤消当次打分】按钮，即可撤销对该学生的本次打分信息。
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（6）在随机个人、随机小组或全班学生页面，，点击【选择方式】中的【撤消当日打分】，即可撤销教师当日对所有学生打分的信息。
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注意事项：
（1）【随机个人】、【随机小组】中学生姓名、小组名称下方拉动条控件可控制名称（姓名）文字显示大小；
（2）项目总分、挑战得分、应战得分、解题得分输入框均有默认值，如适用可直接使用无需输入。
（七）课堂评价
位置：【系统功能栏】-【课堂评价】
实现内容：管理各小组得分。
前提条件：
（1）【打分项管理】中已添加所需打分项目。
（2）【班组管理】中已添加学生小组数据。
操作说明：
（1）点击【课堂评价】，进入【课堂评价】页面，页面以表格形式显示选定班级各学生小组的得分情况，班级通过页面左上角【班级下拉框】选定。页面中组名、组长、总分、小组扣分、提问答题、挑战得分、应战得分、解析得分为展示数据，当前页面不可修改，其他数据如：课程讲解、随机讲解等数据双击数值可进行修改。查阅时可拖动左右滚动条查看，组名、组长、总分为固定项目，拖动无效。全部数据可导出为Excel表格，导出按钮为页面左上角【导出Excel】按钮。
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（2）页面展示数据与小组竞技、考勤、全班活动等模块相关联，其中【总分】为小组当前所得分数（已扣除相应扣分）；【小组扣分】为小组成员缺勤而扣除的【小组扣分】；【提问答题】为全班活动时小组成员为小组所贡献的分数，计入小组总分；【挑战得分】为【小组竞技】模块出题方所得分数，计入【总分】；【应战得分】为【小组竞技】模块答题方所得分数，计入【总分】；
注意事项：
（1）可修改分值修改后将计入总分；
（2）不可修改分值全部为汇总类或其他模块产生的分值
（八）课堂得分
位置：【系统功能栏】-【课堂得分】
实现内容：管理各小组得分。
前提条件：
（1）【打分项管理】中已添加所需打分项目。
（2）【班组管理】中已添加学生小组数据。
操作说明：
（1）点击【课堂得分】，进入【课堂得分】页面，页面以表格形式显示选定班级各学生小组的得分情况，班级通过页面左上角【班级下拉框】选定。页面中组名、小组分数、学员名称、个人总分为展示数据，当前页面不可修改。查阅时可拖动左右滚动条查看。全部数据可导出为Excel表格，导出按钮为页面左上角【导出Excel】按钮。
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（2）页面展示数据与小组竞技、考勤签到、课堂教学等模块相关联，其中【总分】为小组当前所得分数（已扣除相应扣分）；【小组扣分】为小组成员缺勤而扣除的【小组扣分】；【提问答题】为全班活动时小组成员为小组所贡献的分数，计入小组总分；【挑战得分】为【小组竞技】模块出题方所得分数，计入【总分】；【应战得分】为【小组竞技】模块答题方所得分数，计入【总分】；
（八）个人汇总
位置：【系统功能栏】-【个人汇总】
实现内容：查看学生个人得分。
前提条件：【学员管理】中添加学生
操作说明：
（1）点击【个人汇总】，进入个人汇总页，以表格形式显示班级各小组学生的得分，通过页面班级下拉框选定班级。列表显示组名/小组分数、学员名称、个人总分、扣分、个人奖励分、小组贡献分等。点击【导出Excel】，可导出数据。
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（2）页面显示数据中个人总分为个人参与教学活动等所获得与扣除的分数总和；扣分为学生参与教学活动被扣除的分值，例如：缺勤扣分等；个人奖励分为学生参与教学活动时教师根据学生表现所给予个人的分值；个人贡献分为学生参与教学活动时教师根据学生个人表现而为学生所在小组增加的分值。
（九）切换班级

位置：【系统功能栏】-【切换班级】
实现内容：切换教师上课班级。
前提条件：教师有所带班级
操作说明：
（1）点击【切换班级】，弹出该教师所带班级列表，点击班级名称， 即可成功切换。
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（十）离开挂起
位置：【系统功能栏】-【离开挂起】
实现内容：锁定客户端操作。
前提条件：无
操作说明：
（1）点击【离开挂起】，弹出锁定框，锁定框显示当前登录用户名与密码输入框，锁定之后，教师客户端不可进行任何操作，输入用户登录密码后，可解锁。
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（十一）系统退出
位置：【系统功能栏】-【系统退出】
实现内容：退出系统
前提条件：后台-【教师管理】添加教师的基本信息，登录教师客户端。
操作说明：
（1）点击系统功能菜单【系统退出】，弹出系统退出提示对话框。
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（2）点击【是】，直接退出该系统，点击【否】或者关闭该提示，取消退出系统操作。
（十二）隐藏模式
位置：【隐藏模式】
实现内容：最小化系统界面，简洁系统功能
前提条件：后台-【教师管理】添加教师的基本信息，登录教师客户端。
操作说明：
（1）点击最小化按钮，桌面上方出现系统快捷操作栏。
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（2）点击【考勤签到】按钮，进入【考勤签到】界面，具体操作请查看【考勤签到】模块；点击【课堂教学】按钮，进入【课堂教学】界面，具体操作请查看课堂教学模块；点击【小组竞技】按钮，进入【小组竞技】界面，具体操作请查看【小组竞技】模块；点击【系统退出】按钮，进入【系统退出】界面，具体操作请查看【系统退出】模块；双击【还原】按钮进入最小化之前的翻转课堂学习系统界面。
注意事项：
（1）将鼠标移动到屏幕上方中间，隐藏模式方可使用。

